REGULAMENTO

COMISSAO ORGANIZADORA
DO XX CONGRESSO
CIENTIFICO AEFFUP

DIRECAO AEFFUP 2024/2025



Associagao de Estudantes da
Faculdade de Farmacia da
Universidade do Porto

5

AEFFUP

Preambulo

Em 2025 surge a vigésima edigdo do Congresso Cientifico da AEFFUP, uma atividade
de carater formativo que visa trazer para a mesa de discussao pontos chave do setor
da saude e da profissdo farmacéutica. Sabendo a dimensédo do desafio a que nos
propomos, desafiamos igualmente os nossos Associados a envolverem-se na
Comissao Organizadora do XX Congresso Cientifico AEFFUP (COXXCCA), a qual
com rigor e responsabilidade devera seguir as normas neste Regulamento definidas.

Artigo 1°
Natureza

Serve o presente Regulamento para definir os trdmites nos quais se desenrolara a
organizacao do XX Congresso Cientifico da Associacdo de Estudantes da Faculdade
de Farmacia da Universidade do Porto (AEFFUP).

Artigo 2°
Ambito

A Comissdo Organizadora do XX Congresso Cientifico AEFFUP (COXXCCA) é um
6rgao executor e de operacionalizacdo dos trabalhos de organizagdo do Congresso
Cientifico AEFFUP.

Artigo 3°
Constituicao

1. A COXXCCA sera constituida por membros da Direcdo da AEFFUP
(DAEFFUP) e por colaboradores externos a DAEFFUP e que sejam
Associados da AEFFUP, segundo o proclamado nos Estatutos desta
Associagao.

2. A COXXCCA sera constituida segundo o disposto no ponto 1 do artigo 3°,
sendo disposta da seguinte forma:

a. Coordenador Geral;

b. Sub-Coordenadores Gerais;

c. Elementos da DAEFFUP, que serdo distribuidos, segundo o entender
da mesma, pelos diversos departamentos;

d. Coordenadores Executivos sendo estes, obrigatoriamente, elementos
da DAEFFUP;

e. Colaboradores Externos.

3. A COXXCCA sera dividida internamente com a seguinte constituicio:

a. Coordenador Geral - Presidente;

b. Sub-Coordenadores Gerais - Vice-Presidente para as Relagoes
Externas e Vice-Presidente para as Relagdes Internas;

c. Departamento Parcerias: Coordenador Executivo e dois (2)
colaboradores externos;
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Departamento Comunicacdo: Coordenador Executivo e um (1)
colaborador externo;

Departamento  Cientifico: Coordenador Executivo e trés (3)
colaboradores externos;

Departamento Logistica: Coordenador Executivo e quatro (4)
colaboradores externos;

Departamento Social: Coordenador Executivo e dois (2) colaboradores
externos;

Departamento Multimédia: Coordenador Executivo e dois (2)
colaboradores externos.

4. Os departamentos supracitados encarregam-se das fungdes descritas no
Anexo | do presente Regulamento.

Artigo 4°
Deveres

1. Sao deveres da COXXCCA:

a.

Agir em conformidade com as deliberagdes da DAEFFUP, cumprindo os
Estatutos da AEFFUP e Regulamento Interno da DAEFFUP;
Comparecer no XX Congresso Cientifico AEFFUP, salvo excegdes
pontuais mediante a apresentagdo de uma justificacdo, que sera
validada em reunido da DAEFFUP;

i. Caso um elemento da COXXCCA nado compareca no XX

Congresso Cientifico AEFFUP, o certificado nao sera entregue.

Operacionalizar, na especificidade de cada departamento, cada um dos
segmentos do XX Congresso Cientifico AEFFUP, sendo que cabe aos
Coordenadores Executivos fazer a gestdo geral e de tarefas da equipa;
Transmitir, na voz dos Coordenadores Executivos de cada
departamento, toda e qualquer informagéao relativa ao desenvolvimento
das respetivas tarefas aos Coordenadores Gerais, no sentido de
garantir uma comunicacao eficaz;
Realizar um controlo de despesas ajustado ao Plano de Atividades e
Orcamento proposto pela DAEFFUP para o mandato vigente, tarefa a
cargo da Tesouraria da DAEFFUP ;
Promover o enriquecimento do conhecimento geral dos demais
Associados da AEFFUP.

Artigo 5°
Elegibilidade

1. A nomeagdao dos elementos da DAEFFUP para os diversos cargos da
COXXCCA sera realizada sob escrutinio da mesma, apds a aprovagao do
presente Regulamento;

2. O processo de selecdo dos Colaboradores Externos da COXXCCA sera
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constituido pelas seguintes fases:

a. Submissdo de candidaturas, através do preenchimento de um
formulario disponibilizado online pela DAEFFUP para o devido efeito,
onde serdo tidas em conta a motivagdo, disponibilidade e experiéncia
dos candidatos - 22 de fevereiro a 8 de margo;

b. Selecdo das candidaturas pela DAEEFUP, apds analise das respostas
ao formulario; - 11 de margo;

c. Comunicacéao dos resultados aos candidatos, via e-mail - 12 de margo.

3. Caso considere necessario, a DAEFFUP completara as vagas, por nomeagao.
e) Desta decisao nao havera recurso.

Artigo 6°
Demissoes e
Destituigoes

1. A DAEFFUP é soberana nas suas decisbes, sendo que ficara a sua
responsabilidade a decisdo de destituir do cargo os elementos que incorram
perante o presente Regulamento e/ou n&o cumpram os deveres acima
definidos;

2. No caso de algum dos elementos da COXXCCA pretender demitir-se do cargo,
esta mesma decisdo devera ser comunicada a DAEFFUP, que ira agir
consoante o descrito no ponto 3 do presente artigo, com uma antecedéncia
minima de quinze (15) dias;

3. Seguida a decisao de destituicdo ou demissao, e tendo em conta o definido no
presente Regulamento, as vagas poderdo voltar a ser preenchidas por
cooptagdo, sem aplicacdo do método de nova candidatura, se assim a
DAEFFUP o entender.

Artigo 7°
Casos
Omissos

Casos omissos ao presente Regulamento serdo da responsabilidade da DAEFFUP.

Pela Direcdo da AEFFUP;

ASSOCIA@.&O DE ESTUDANTES
DA FACULDADE DE FARMACIA
% DA UNIVERSIDADE DO PORTO

i ARG TOBws DONGI
: RUA JORGE VITERBO FERREIRA, 228
e 4050-313 PORTO | NIF 501896743

J/

C.

Alexandra Saraiva

(Presidente da Direcao da AEFFUP)
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Departamento Funcgodes

No departamento Parcerias teras a
oportunidade de participar na construgao
de uma linha de patrocinios para o

Parcerias congresso cientifico, contactando com
entidades do setor, organizando e
procurando materiais para os Kits de
Orador e Participante.

O departamento de Comunicacgao é
Comunicacgao responsavel pela gestdo da divulgacao
do congresso.

No departamento cientifico teras a
oportunidade de participar na construgao
Cientifico do programa e dos contelidos do
Congresso, bem como contactar e

acompanhar os oradores.

O departamento de logistica tem como
responsabilidade a orientacdo do espaco
e a gestdo dos participantes, sendo
funcao deste departamento a
organizacgao da inscrigdo dos
Logistica participantes, o contato com empresas
para o catering do evento.

E ainda da responsabilidade deste
departamento a logistica e gestao de
todos os transportes e alojamento de
qualquer Orador/Entidade presente no
XX Congresso Cientifico AEFFUP.

O Departamento Social é responsavel
pelas atividades sociais que precedem e
Social seguem os dias do Congresso,
organizando momentos como a sesséo
de encerramento, a sessao de abertura,

entre outros.

Este departamento é responsavel por
Multimédia produzir a linha de imagem do
Congresso Cientifico.
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