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Este documento encontra-se dividido em 5 capitulos:
e Capitulo I: Disposi¢oes Gerais;
e Capitulo II: Competéncias da Direcao;
e Capitulo Ill: Organismos Diferenciados;
e Capitulo IV: Aspetos Financeiros;

e Capitulo V: Representacao Estudantil e Institucional.

CAPITULO |

Disposi¢coes Gerais

1.  Este regulamento é aplicavel a todos os membros da Dire¢cao da Associacao de
Estudantes da Faculdade de Farmacia da Universidade do Porto (AEFFUP), conforme
estipulado na Seccéo IV (Diregéo) do Capitulo IV (Orgdos Sociais) dos Estatutos da

AEFFUP.

CAPIiTULO II

Competéncias da Dire¢ao

Artigo 1°

(Composicao)

1. A Direcdo da AEFFUP é composta por vinte e um (21) membros distribuidos da

seguinte forma:

a) Presidéncia:
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i) Presidente;

ii) Tesoureiro;

iii) Secretario-Geral;

iv) Vice-Presidente para as Relagdes Internas;

v) Vice-Presidente para as Relagbes Externas.
b) Vogais, distribuidos pelos seguintes departamentos:

i) Departamento de Agéo Social, Educagao e Promogao para a Saude

(DASEPS) - dois (2) elementos;
ii) Departamento de Apoio ao Estudante (DAE) - um (1) elemento;
iii) Departamento Comercial (DCe) - um (1) elemento;
iv) Departamento de Comunicagao e Multimédia (DCM) - trés (3) elementos;

v) Departamento Cultural (DCt) - dois (2) elementos;

vi) Departamento Desportivo (DD) - dois (2) elementos;

vii) Departamento de Formacgéo, Estagios e Saidas Profissionais (DFESP) -
trés (3) elementos;

viii) Departamento de Mobilidade e Relagdes Internacionais (DMRI) - dois

(2) elementos.

Artigo 2°

(Competéncias dos membros da Diregéo)

1. Todos os membros da Diregao, adicionalmente ao disposto no artigo 30° dos

Estatutos da AEFFUP, devem:
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Agir de acordo com os Estatutos da AEFFUP e o presente Regulamento Interno;
Agir em conformidade com os interesses dos Associados da AEFFUP;

Colaborar com todos os membros da Dire¢cao, sempre que solicitado, na
execucgao das fungdes necessarias ao bom funcionamento da AEFFUP;
Contribuir para o cumprimento do Plano de Atividades, sendo que, em caso de
incumprimento do mesmo, tal deve ser devidamente justificado em sede de
Reunido Geral de Alunos (RGA);

Elaborar um relatério no final do mandato relativo as pastas pelas quais sao
responsaveis, bem como o respetivo relatério intercalar;

Manter uma agenda organizada, registando sempre o balango das atividades;

Assegurar o bom funcionamento do Atendimento AEFFUP, no horario estipulado
pela Direcao;

Reunir com o sucessor do cargo para 0 mandato seguinte e facultar toda a
documentacao e informacao necessarias para a continuidade do trabalho;

Estar presentes nas reunides de Direcdo, RGA e todas as atividades da
AEFFUP. Em caso de indisponibilidade, devera ser comunicada a respetiva
auséncia, acompanhada de justificacdo ao respetivo Orgdo Social;

Assegurar a transmiss&o de conhecimento dentro da Direcao;

Comunicar e discutir previamente com o Tesoureiro sobre todas as despesas
efetuadas ao servico da AEFFUP;

Assegurar o apoio aos Associados em todas as vertentes de atuagao da Direcéo;
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m) Sensibilizar os estudantes de Ciéncias Farmacéuticas e a restante comunidade

n)

0)

2.

para o papel do farmacéutico;
Perceber, de uma forma geral, a situagao social dos estudantes da FFUP e
estudar todas as formas possiveis de a melhorar;

Atualizar o presente Regulamento Interno.

O Presidente, adicionalmente ao disposto no artigo 33° dos Estatutos da

AEFFUP, deve:

a)

b)

d)

Emitir, com prazo minimo de 18 horas de antecedéncia, as convocatoérias
referentes a cada reunido formal da Direcao;

Assegurar o bom funcionamento de toda a estrutura organica da AEFFUP, em
colaboragao com a Presidéncia;

Promover a manutencéo de relagdes institucionais estaveis com a Universidade
do Porto e seus Organismos Autéonomos, Federacdes e Associagoes
Académicas e de Estudantes e as diversas entidades profissionais e
empresariais;

Ser responsavel por todos os aspetos legais da AEFFUP;

Em colaboragéo com a Presidéncia, ser responsavel maximo pela representacao
estudantil e institucional da AEFFUP;

Em colaboracdo com o Vice-Presidente para as Relacbes Externas, ser
responsavel pela politica educativa;

Garantir que o Plano de Atividades é apresentado as demais entidades com as

quais a AEFFUP se relaciona;
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Manter um contacto continuo com os Orgdos Sociais da AEFFUP, restante
estrutura organica da AEFFUP e Orgdos de Gestdo da Faculdade de Farmacia
da Universidade do Porto (FFUP);

Representar a Diregado da AEFFUP nas reunides de Comissao
Diretivo-Pedagdgica (CDP);

Através dos restantes elementos da Presidéncia, acompanhar a agenda e o
trabalho desenvolvido pelos departamentos;

Juntamente com o Vice-Presidente para as Relagdes Externas, representar a
AEFFUP no Encontro Nacional de Diregbes Associativas (ENDA);

Representar a AEFFUP no Conselho Executivo da FFUP, no Senado da

Universidade do Porto e no Conselho Municipal de Juventude (CMJ).

O Tesoureiro, adicionalmente ao disposto no artigo 34° dos Estatutos da

AEFFUP, deve:

a)

b)

d)

Manter a tesouraria da AEFFUP organizada;

Manter a plataforma do Registo Nacional do Associativismo Jovem (RNAJ)

atualizada;

Periodicamente, dar conhecimento aos restantes membros da Direcdo e RGA do
estado das contas da AEFFUP;

Em colaboragdo com o Vogal do DCe, procurar financiamento externo para a
AEFFUP:
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Ser responsavel por todas as transacgoes financeiras da AEFFUP, conjuntamente
com os restantes titulares das contas da AEFFUP, apresentando a respetiva
documentacéo;

Auxiliar todos os membros da Dire¢do na gestdo do orgamento alocado a cada
atividade ou projeto;

Fazer o controlo periédico das transacbes efetuadas durante o Atendimento
AEFFUP, garantindo que todos os membros da Diregao registam corretamente
todas as movimentagdes do Caixa e, no caso de alguma anomalia, comunicar de
imediato aos restantes membros da Direcao;

Manter contacto peridédico com o Conselho Fiscal (CF) e com o Contabilista
Certificado (CC) da AEFFUP;

Assegurar o pagamento das quotas e outras despesas a Associagao Portuguesa
dos Estudantes de Farmacia (APEF), a Federacdo Académica de Desporto
Universitario (FADU) e a International Pharmaceutical Students’ Federation
(IPSF) nos devidos prazos estabelecidos pelas respetivas organizagdes;
Verificar, periodicamente, o cofre fisico da AEFFUP e, sempre que se acumule
um valor avultado de dinheiro, proceder de imediato ao respetivo depdsito;
Manter uma base de contactos de patrocinadores atualizada, em conjunto com o
Vogal do DCe;

Garantir, em colaboracdo com a Presidéncia, a representagado estudantil e

institucional da AEFFUP;
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m) Elaborar a candidatura da AEFFUP ao Programa de Apoio Estudantil (PAE) do

p)

Q)

Instituto Portugués do Desporto e Juventude, I. P. (IPDJ), em colaboragao com a
restante presidéncia;

Atualizar periodicamente o inventario, em colaboragdo com o Vogal do DCe;

Em colaboragcdo com a Presidéncia e o Vogal do DCe, negociar propostas de
parcerias e protocolos com entidades externas;

Em colaboragdo com o Vogal do DCe, garantir a existéncia de stock de todos os
artigos comercializados no Atendimento AEFFUP;

Coordenar o DCe.

O Secretario-Geral deve:

Arquivar toda a documentacédo da AEFFUP;

Lavrar as atas das reunides formais de Direcao;

Atualizar a base de contactos da AEFFUP;

Consultar o voice-mail do telefone fixo e registar as mensagens, que deverao ser
entregues aos respetivos destinatarios;

Separar semanalmente a correspondéncia da AEFFUP;

Ser responsavel pela gestdo de todas as informagdes e oportunidades a divulgar
pela AEFFUP, assegurando a efetividade das diversas ferramentas de divulgagao
referentes as atividades da AEFFUP e demais eventos, em colaboragdo com o

Vogal de Comunicacéo do DCM,;
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Garantir, em colaboragcdo com a Presidéncia, a representagcado estudantil e
institucional da AEFFUP;

Assessorar os restantes membros da Presidéncia;

Inventariar o patriménio mobiliario da AEFFUP, em colaboragdo com o
Vice-Presidente para as Relagdes Internas no sentido da otimizacdo da sua
gestao;

Gerir as requisicbes de espagos e equipamento, conforme estipulado no
regulamento aprovado para o efeito;

Ser responsavel pelo bom funcionamento e atualizagao do site da AEFFUP, em
conjunto com o Vogal de Comunicagao do DCM;

Ser responsavel pela renovacdo do espacgo fisico da AEFFUP, gerindo o
funcionamento da sua Sede, juntamente com o Vice-Presidente para as
Relagdes Internas;

Ser responsavel pelas politicas de privacidade e cumprimento dos
procedimentos legais relativos ao tratamento de dados utilizados pela Dire¢ao;
Coordenar o DASEPS;

Coordenar o DCM.

O Vice-Presidente para as Relagdes Internas deve:

Assegurar as fungdes do Presidente na auséncia deste;
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Garantir, em colaboracdo com a Presidéncia, a representagcao estudantil e
institucional da AEFFUP;

Assegurar as boas relagdes entre os membros da Diregéo;

Coordenar e colaborar com os departamentos no sentido de garantir a execugao
das atividades e projetos em tempo util através do estabelecimento de objetivos,
etapas e metas;

Organizar os recursos humanos e logisticos da Diregéo;

Gerir o funcionamento da sede da AEFFUP, juntamente com o Secretario-Geral,

Inventariar o patriménio mobiliario da AEFFUP, em colaboragdo com o
Secretario-Geral no sentido da otimizagdo da sua gestao

Assegurar, em conjunto com o Presidente, a ligagdao com grupos académicos e
outras organizagdes de estudantes da FFUP;

Moderar as reunides de Direcao;

Coordenar o DCt;

Coordenar o DAE.

O Vice-Presidente para as Relagdes Externas deve:

Assegurar as fungdes do Presidente na auséncia deste;

Garantir, em colaboracdo com a Presidéncia, a representacdo estudantil e
institucional da AEFFUP;
Juntamente com o Presidente, representar a AEFFUP no Encontro Nacional de

Direcbes Associativas (ENDA);
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d) Colaborar com o Presidente na politica educativa;

e) Coordenar o DFESP;

f) Coordenar o DMRI;

g) Coordenar o DD.

7. O DASEPS deve:

a) Organizar agdes de formagédo centradas em temas relevantes para a saude
publica;

b) Sensibilizar os estudantes, enquanto futuros farmacéuticos, para campanhas de
promocao para a saude;

c) Promover a aplicagao direta de conhecimento cientifico no &mbito das Ciéncias
Farmacéuticas nas respetivas atividades;

d) Incentivar a consciéncia civica dos estudantes da FFUP;

e) Incentivar a pratica de voluntariado;

f) Ser responsavel pelo acompanhamento e dinamizacdo do Nucleo de Acao

Social AEFFUP (NASA), sendo o elo de ligacao entre este e a Direcao;

8. O DAE deve:

a) Integrar a CDP e manter uma estreita comunicacdo com as Comissdes de
Curso, servindo de elo com a restante Direcao;

b) Assegurar a ligagdo com o Gabinete de Apoio ao Aluno da FFUP;
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Assegurar, em colaboracdo com o Presidente, a ligagdo com os Servigos de
Acao Social da Universidade do Porto (SASUP), garantindo a divulgagao relativa
a bolsas de estudo, alojamento e demais assuntos relacionados com a agao
social;

Prestar apoio a todos os Associados em qualquer circunstancia de ambito
curricular ou pedagégico na FFUP;

Assegurar a ligagdo e cooperagdo com os representantes dos estudantes nos
Orgaos de Gestdo da FFUP, colaborando com estes na realizagdo de atividades

pedagdgicas;

f) Planear, em estreita colaboragao com os Orgéos de Gestdo da FFUP, a Semana
de Acolhimento aos novos estudantes e a Mostra da Universidade do Porto;

g) Dinamizar o Programa de Apoio Social (PAS) da AEFFUP;

h) Gerir e dinamizar a Plataforma Pedagdgica da AEFFUP, em colaboragao com as
Comissdes de Curso.

9. O DCe deve:

a) Procurar, acompanhar e selecionar apoios, patrocinadores e parceiros em
diversas areas que sejam de interesse para a AEFFUP e os seus Associados;

b) Atualizar a base de dados dos patrocinadores;

c) Criar e analisar o Plano Estratégico Comercial da AEFFUP em colaboragao
estreita com o Tesoureiro;

d) Formular um sistema de controlo de inventario e stock, com a colaboragéao do
Tesoureiro;

e) Gerir, de forma adequada, a atividade comercial da AEFFUP;
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Juntamente com o Secretario-Geral e o Tesoureiro, coordenar e organizar o

Atendimento AEFFUP na gestdo comercial;

10. O Vogal de Comunicacédo do DCM deve:

a)

b)

o))

h)

Definir uma divulgagédo constante e estruturada da imagem externa e da marca
da AEFFUP, de forma a garantir a notoriedade da Associacdo na FFUP e
perante o setor farmacéutico e sociedade em geral;

Promover uma boa divulgacédo de todas as atividades da AEFFUP, recorrendo
também ao uso das newsletters;

Juntamente com a Presidéncia, cooperar na promog¢ao da AEFFUP com as
entidades externas;

Assegurar a manutencao dos placards de divulgacdo da AEFFUP;

Coordenar e estruturar toda as ferramentas de publicagdo da AEFFUP;

Manter o site atualizado, em conjunto com o Secretario-Geral;

Ser responsavel pelo acompanhamento e dinamizacdo do Nucleo de
Comunicacao AEFFUP (NC), sendo o elo entre este e a Diregao;

Integrar a Coordenac&o Nacional de Comunicagado e Imagem (CNaCl) da APEF.

11. Os Vogais de Multimédia do DCM devem:

a) Elaborar apresentagdes da AEFFUP para exibir em atividades de varios ambitos;
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b) Colaborar com os restantes departamentos na divulgagao das diferentes atividades

através da elaboracao de todo o material grafico necessario;

c) Acompanhar o desenvolvimento grafico da Substancia Ativa, do Nucleo de

Comunicagao da AEFFUP;

d) Desenvolver a linha de imagem e divulgagéo para a AEFFUP;

e) Garantir a integridade da identidade visual da AEFFUP, de acordo com o Manual de

Identidade Visual da AEFFUP.

12. O DCt deve:

a) Promover atividades de ambito recreativo e cultural para todos os Associados;

b) Acompanhar e dinamizar o Nucleo Artistico AEFFUP, Dizem que é Nucleo Artistico
(DNA);
c) Acompanhar e dinamizar o Livre-Mente;

d)Coordenar o Sarau Cultural, em colaboracdo com o Vice-Presidente para as
Relacbes Internas, e assegurar o bom desempenho da Comissdo Organizadora do

Sarau Cultural AEFFUP (COSCA).

13. O DD deve:

a) Assegurar a ligagdo com o Centro de Desporto da Universidade do Porto
(CDUP), o Gabinete de Apoio ao Desporto da Universidade do Porto (GADUP) e

a FADU;
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Ser responsavel pelo bom funcionamento das equipas da AEFFUP, sendo o elo
entre estas e a Diregao;

Averiguar a possibilidade de abertura de equipas de novas modalidades;

Assegurar a presenga das equipas nas competicdes em que se encontrem
inscritas;

Apoiar as equipas desportivas na criagdo de merchandising préprio, em
colaboragao com o DCe;

Garantir a presenca de um dos seus membros em todos os jogos das Equipas
AEFFUP;

Promover a pratica desportiva entre os Associados, tanto a nivel coletivo como
individual;

Divulgar a agenda desportiva das Equipas AEFFUP.

14. O DFESP deve:

a)

b)

d)

Criar oportunidades de formagao extracurricular que complementem o plano
curricular dos Associados;

Promover a cooperagao entre a AEFFUP e entidades competentes, no sentido
de se realizarem estagios extracurriculares;

Realizar atividades que se considerem importantes para a inser¢cdo na vida
profissional dos Associados e recém-graduados;

Integrar a Coordenacao Nacional de Estagios e Saidas Profissionais (CNESP) e

a Coordenagao Nacional de Formacao e Ensino (CNaFE) da APEF.
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15. O DMRI deve:

a)

b)

d)

)

h)

i)

Assegurar o contacto com a International Pharmaceutical Student’ Federation
(IPSF) e a European Pharmaceutical Students’ Association (EPSA);

Garantir o sucesso dos diversos programas de mobilidade, em colaboragao com
todas as entidades envolvidas;

Representar a AEFFUP nas Assembleias Gerais da IPSF, tanto a nivel europeu
como a nivel mundial;

Manter contacto periédico com o Contact Person (CP), Student Exchange Officer
(SEO) e Liaison Secretary (LS) da APEF;

Promover a EPSA e a IPSF junto dos Associados;

Trabalhar em colaboragdo com o Gabinete de Relagbes Exteriores (GREX) da
FFUP, no ambito dos varios programas de mobilidade;

Servir o cargo de CP/Local Exchange Officer (LEO) conforme descrito nos
Handbooks da IPSF e posicdo de European Officer, em colaboragdo com o LS
da APEF,;

Ser responsavel pelo acompanhamento e dinamizac¢ao do Nucleo de Mobilidade
AEFFUP (NuMA), sendo o elo de ligacao entre este e a Dire¢ao;

Integrar o Grupo de Trabalho para o Internacional (GTI).
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Artigo 3°

(Rede Eletrénica da Diregao e Dever de Informagao)

1. Cada membro da Direcéo informara os restantes titulares da mesma dos seus

contactos, nomeadamente do seu enderegco de correio eletronico, sendo a Rede

Eletronica da Diregao constituida pelo conjunto de todos os enderegos fornecidos.

2. Os titulares da Direcao tém o dever de informar, via Rede Eletrénica da

Direcao ou via Slack, os restantes titulares, em prazo razoavel, sobre todos os atos

por si praticados no exercicio do seu mandato.

CAPITULO 1l
Organismos diferenciados
Artigo 4°

(Nucleos)

1. Cada Nucleo tera como diretor(es) membros da Dire¢do da AEFFUP:

a.

O Nucleo de Agao Social da AEFFUP (NASA) tera como diretores os
Vogais do DASEPS;

O Nducleo de Mobilidade AEFFUP (NuMA) tera como diretores os Vogais do
DMRI,

O Nducleo de Comunicagao AEFFUP (NC) tera como diretor o Vogal de

Comunicacao do DCM;

O Ndcleo Artistico AEFFUP, Dizem que é Nucleo Artistico (DNA) tera como

diretores os Vogais do DCt.
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Artigo 5°

(Supervisao da Diregao)

1. Todas as atividades dos Nucleos deverdao ser reportadas a Direcdo com

periodicidade especificada no regulamento interno de cada Nucleo.

2. Todas as transagdes financeiras dos Nucleos serdo supervisionadas pela

Direcao, devendo integrar o relatério final de atividades e contas da Diregao.

Artigo 6°

(Composicgao e funcionamento das Comissoes e Grupos de Trabalho)

1. Esta prevista a possibilidade de criagcdo de comissbes e/ou grupos de trabalho
que coadjuvam a organizagao de atividades, a funcionar segundo um regulamento
proprio. Sempre que estas comissdes tenham uma duragao superior a um (1) ano, a

sua criagao e funcionamento terdo que ser aprovados em RGA.

CAPITULO IV
Aspetos
Artigo 7°

(Movimentagao de patriménio mobiliario)

1. Sao responsaveis pela movimentagéo da(s) conta(s) bancaria(s) da AEFFUP o

Presidente, o Tesoureiro e o Vice-Presidente para as Relag¢des Externas.

a) As contas bancarias da AEFFUP identificam-se com os seguintes
numeros de identificacdo bancaria: 0035 0160 0006 0618 4317 0 (Conta Caixa Geral
de Depdsitos) e 0018 0003 4586 1416 0205 8 (Conta Santander);

b) Em caso excecional e devidamente justificado, pode haver lugar a

existéncia de outras contas bancarias, cuja forma de movimentacéo e titulares da

mesma s&o definidos Eﬂra‘ 5%%’9%9&8@599%%&? By’oe-&\%%orto] Portugal
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2. Para a movimentagcdo do patriménio mobiliario sdo necessarias duas das trés

assinaturas dos responsaveis.

CAPITULO V

Representacao Estudantil e Institucional

Artigo 8°

(Credenciacao e delegacao do direito de voto)

1. A credenciagcdo e consequente delegacdo do direito de voto nas diferentes
estruturas ou 6rgaos em que a AEFFUP se encontra representada é conferida a
qualquer membro da Direcdo mediante assinatura por parte do Presidente ou de dois

membros da Presidéncia.

A Direcao submete este Regulamento Interno & Reunido Geral de Alunos da

AEFFUP para apresentacdo do mesmo.

Pela Direcdo da AEFFUP,

ASSOCIACAQ DE ESTUDANTES
DA FACULDADE DE FARMACIA
DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Ri¥o Hariama Bosgos Rodedas

(/_ RUA JORGE VITERBO FERREIRA, 228
4050-313 PORTO | NIF 501898743

Rita Patatas

(Presidente da Direcao)
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